Администрация
Горноключевского городского поселения

Кировского муниципального района

Приморского края

Постановление

              25 декабря 2015г.               кп. Горные Ключи                               № 285
Об утверждении «Порядка размещения  в сети Интернет информации о деятельности администрации Горноключевского городского поселения Кировского муниципального района Приморского края и ее структурных подразделений»

 В соответствии со статьями 13, 14 Федерального закона от 09.02.2009 №8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления», руководствуясь Уставом Горноключевского городского поселения, администрация Горноключевского городского поселения

ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Утвердить  «Порядок размещения  в сети Интернет информации о деятельности             администрации Горноключевского городского поселения Кировского муниципального района Приморского края и ее структурных подразделений» (Приложение №1). 
2. Утвердить «Список должностных лиц ответственных за предоставление информации  о деятельности  администрации Горноключевского городского поселения Кировского муниципального района Приморского края и ее структурных подразделениях» (Приложение №2).

3. Общему отделу администрации Горноключевского городского поселения обнародовать настоящее постановление в порядке установленном Уставом Горноключевского               городского поселения.

4. Контроль за исполнением  постановления возложить на заместителя главы                     администрации Горноключевского городского поселения.

Глава Горноключевского городского поселения-

Глава администрации Горноключевского

городского поселения                                                                                          Ф.И. Сальников
Приложение №1

Утверждено
постановлением администрации 
Горноключевского городского поселения
от 25.12.2015г. № 285
            ПОРЯДОК

        размещения в сети Интернет информации о деятельности администрации Горноключевского городского поселения Кировского муниципального района Приморского края и ее структурных подразделений

1. В целях реализации и защиты пользователями информацией своих прав и законных интересов  и в соответствии с Федеральным законом от 09.02.2009 №8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления» утвержден настоящий  Порядок размещения в сети Интернет информации о деятельности администрации Горноключевского городского поселения и ее структурных подразделений (далее – Порядок). 

Адрес официального сайта Администрации Горноключевского городского поселения http://shmakovka-com.1gb.ru .
2. Порядок определяет состав размещаемой в сети Интернет информации, периодичность размещения, а также сроки обновления такой информации.

3. Размещению в сети Интернет подлежит информация о деятельности администрации Горноключевского городского поселения (далее – Администрация) и ее структурных подразделений, указанная в пунктах 4-12 настоящего Порядка.
4. Общая информация об Администрации, в том числе:

4.1. Наименование и структура Администрации, почтовые адреса, адреса электронной почты (при наличии), номера телефонов отделов Администрации.

4.2. Сведения о полномочиях Администрации, задачах и функциях структурных подразделений Администрации, а также перечень законов и иных нормативных правовых актов, определяющих эти полномочия, задачи и функции.

4.3. Сведения о руководителях Администрации, ее структурных подразделений, (фамилии, имена, отчества, а также, при согласии указанных лиц, иные сведения о них).

4.4. Перечни информационных систем, банков данных, реестров, регистров, находящихся в ведении Администрации.

4.5. Сведения о средствах массовой информации, учрежденных Администрацией (при наличии).

Сведения, указанные в пункте 4, относятся к информации постоянного размещения. В случае изменения указанной информации, она должна быть обновлена в течение семи дней со дня наступления факта изменения.

5. Информация о нормотворческой деятельности Администрации, в том числе:

5.1. Муниципальные нормативные правовые акты, изданные Администрацией,  за исключением случаев, если в соответствии с законодательством Российской Федерации указанные правовые акты не подлежат опубликованию, включая сведения о внесении в них изменений, признании их утратившими силу, признании их судом недействующими.

Муниципальные нормативные правовые акты, изданные Администрацией,   включая сведения о внесении в них изменений, признании их утратившими силу, подлежат размещению в сети Интернет не позднее семи дней со дня их принятия, если иные сроки не установлены законодательством РФ, законодательством Приморского края.

 В случае, если законодательством РФ, законодательством Приморского края предусмотрены иные сроки такого размещения, информация размещается в сроки, установленные законодательством РФ, законодательством Приморского края.

Сведения о признании судом недействующими муниципальных  нормативных правовых актов размещаются в сети Интернет не позднее семи дней со дня вступления в силу решения суда.

5.2. Информацию о закупках товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд в соответствии с законодательством Российской Федерации о контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд;

 Сведения, указанные в настоящем подпункте, подлежат размещению в сети Интернет в сроки, установленные Федеральным законом от 05.04.2013г. №44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд».
 5.3. Административные регламенты, стандарты муниципальных услуг.

Административные регламенты, стандарты муниципальных услуг подлежат размещению в сети Интернет не позднее семи дней со дня их принятия, если иные сроки не установлены законодательством РФ, законодательством  Приморского края.

В случае, если законодательством РФ, законодательством Приморского края  предусмотрены иные сроки такого размещения, информация размещается в сроки, установленные законодательством РФ, законодательством Приморского края.

5.4. Установленные формы обращений, заявлений и иных документов, принимаемых Администрацией Горноключевского городского поселения к рассмотрению в соответствии с законами и иными нормативными правовыми актами, муниципальными правовыми актами.

Сведения, указанные в настоящем подпункте, подлежат размещению в сети Интернет не позднее семи дней со дня их утверждения соответственно законами, иными нормативными правовыми актами, муниципальными правовыми актами.

5.5. Порядок обжалования муниципальных правовых актов.

Сведения, указанные в настоящем подпункте, подлежат размещению в сети Интернет не позднее семи дней со дня принятия муниципальных правовых актов, которыми определен порядок обжалования муниципальных правовых актов.

6. Информация об участии Администрации в целевых программах.

 Информация об участии Администрации в целевых программах  размещается в сети Интернет не позднее семи дней со дня утверждения программы.
7. Информация о состоянии  защиты  населения и территорий от чрезвычайных ситуаций и принятых мерах по обеспечению их безопасности, о прогнозируемых и возникших чрезвычайных ситуациях, о приемах и способах защиты населения от них, а также иная информация, подлежащая доведению Администрацией до сведения граждан и организаций в соответствии с федеральными законами, законами Приморского края.

Информация, указанная в настоящем пункте, размещается в сети Интернет ежегодно в январе года, следующего за отчетным, в форме доклада, а при возникновении чрезвычайных ситуаций - незамедлительно.

8. Информация о результатах проверок, проведенных Администрацией.

Информация, указанная в настоящем пункте, размещается в сети Интернет не позднее семи дней со дня подготовки отчета о результатах проведенных проверок в случае проведения проверок Администрацией, и со дня получения результатов проведенных проверок, в случае их проведения в Администрации.

9. Тексты официальных выступлений и заявлений Главы Горноключевского городского поселения и заместителей Главы администрации Горноключевского городского поселения.

Информация, указанная в настоящем пункте, размещается в сети Интернет не позднее дня, следующего за официальным выступлением и заявлением Главы Горноключевского городского поселения и заместителей Главы администрации Горноключевского городского поселения.

10. Статистическая информация о деятельности Администрации, в том числе:

10.1. Статистические данные и показатели, характеризующие состояние и динамику развития экономической, социальной и иных сфер жизнедеятельности, регулирование которых отнесено к полномочиям Администрации.

Сведения, указанные в настоящем подпункте, размещаются в сети Интернет ежеквартально до 25 числа второго месяца, следующего за отчетным кварталом; та же информация по итогам года размещается до 01 мая года, следующего за отчетным.

10.2. Сведения об использовании Администрацией бюджетных средств.

Сведения, указанные в настоящем подпункте, размещаются в сети Интернет ежегодно не позднее семи дней со дня принятия Муниципальным комитетом Горноключевского городского поселения решения об утверждении отчета об исполнении бюджета Горноключевского городского поселения.

10.3. Сведения о предоставленных организациям и индивидуальным предпринимателям льготах, отсрочках, рассрочках, о списании задолженности по платежам в бюджет  Горноключевского городского поселения.

Сведения, указанные в настоящем подпункте, размещаются в сети Интернет ежеквартально не позднее 25 числа месяца, следующего за отчетным периодом.

11. Информация о кадровом обеспечении Администрации, в  том числе:

11.1. Порядок поступления граждан на муниципальную службу.

Информация, указанная в настоящем подпункте, относится к информации постоянного размещения. В случае изменения указанной в настоящем пункте информации, она должна быть обновлена в течение семи дней со дня внесения изменений.

11.2. Сведения о вакантных должностях муниципальной службы, имеющихся в Администрации.

Сведения, указанные в настоящем подпункте, размещаются в сети Интернет ежемесячно до 5 числа месяца, следующего за отчетным месяцем.

11.3. Квалификационные требования к кандидатам на замещение вакантных должностей муниципальной службы.

Сведения, указанные в настоящем подпункте, размещаются в сети Интернет ежемесячно до 5 числа месяца, следующего за отчетным месяцем.

11.4. Условия и результаты конкурсов на замещение вакантных должностей муниципальной службы.

Указанные в настоящем подпункте сведения об условиях конкурсов на замещение вакантных должностей муниципальной службы размещаются в сети Интернет не позднее, чем за 20 дней до проведения конкурса.

Указанные в настоящем подпункте сведения о результатах конкурсов на замещение вакантных должностей муниципальной службы размещаются в сети Интернет в течение месяца со дня завершения конкурса.

11.5. Номера телефонов, по которым можно получить информацию по вопросу замещения вакантных должностей в Администрации.

Информация, указанная в настоящем подпункте, относится к информации постоянного размещения. В случае изменения указанной в настоящем пункте информации, она должна быть обновлена в течение семи дней со дня внесения изменений.

12. Информация о работе Администрации с обращениями граждан (физических лиц), организаций (юридических лиц), общественных объединений, государственных органов, в том числе:

12.1. Порядок и время приема граждан (физических лиц), в том числе представителей организаций (юридических лиц), общественных объединений, государственных органов, порядок рассмотрения их обращений с указанием актов, регулирующих эту деятельность.

Сведения, указанные в настоящем подпункте, относятся к информации постоянного размещения. В случае изменения информации в указанных пунктах, она должна быть обновлена в течение семи дней со дня наступления факта изменения.

12.2. Фамилия, имя и отчество руководителя  структурного подразделения или иного должностного лица, к полномочиям которых отнесены организация приема лиц, указанных в подпункте 12.1 настоящего пункта, обеспечение рассмотрения их обращений, а также номер телефона, по которому можно получить информацию справочного характера.

Сведения, указанные в настоящем подпункте, относятся к информации постоянного размещения. В случае изменения информации в указанных пунктах, она должна быть обновлена в течение семи дней со дня наступления факта изменения.

12.3. Обзоры обращений лиц, указанных в подпункте 12.1 настоящего пункта, а также обобщенную информацию о результатах рассмотрения этих обращений и принятых мерах.

Сведения, указанные в настоящем подпункте, подлежат размещению в сети Интернет ежеквартально не позднее 10 числа месяца, следующего за отчетным периодом.

13. Администрация наряду с информацией, указанной в пункте 3 настоящего Порядка  и относящейся к их деятельности, может размещать в сети Интернет иную информацию о своей деятельности с учетом требований Федерального закона от 09.02.2009 №8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления».

14. Предусмотренная настоящим Порядком информация предоставляется  на электронном и бумажном носителях ответственными должностными лицами в общий отдел Администрации для размещения информации  в сети Интернет.  
15. Контроль  за размещением информации о деятельности Администрации  на официальном сайте осуществляется общим отделом Администрации.

16. Должностные лица, ответственные за предоставление информации о деятельности Администрации, несут дисциплинарную ответственность за непредставление или несвоевременное предоставление информации, а также ее достоверности, определенной в настоящем Порядке.

Приложение №2

Утверждено

постановлением администрации 

Горноключевского городского поселения

от 02.12.2015г. № 263
Список 

должностных лиц ответственных за предоставление информации  о деятельности  администрации Горноключевского городского поселения Кировского муниципального района Приморского края и ее структурных подразделениях
1. Начальник финансового отдела Администрации – п. 5.2, 5.3, п.6, п.10 Порядка.

2. Заместитель главы Администрации – п.4;  5.1;  5.4; 5.5; 9; 11; 12 Порядка.
3. Заместитель главы Администрации по вопросам архитектуры и жизнеобеспечения –              п. 7,8.
4. Системный администратор отвечает за своевременное размещение предоставленной ему информации и бесперебойную работу сайта.
